%% StFedni prumyslova §kola Ostrov, prispévkova organizace

E’)é) i Skolni rok 2022/2023
Profilova ¢ast maturitni zkousky
Obor vzdélani: 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
Témata
Zkouska Soubor odbornych predméta
Druh zkousky povinna

Forma zkousky

prakticka zkouSka

Termin konani

zkousky  Stanovi reditel skoly dle platné vyhlasky.

Téma

1. Smlouvy

- Smlouva o dilo

- Kupni smlouva

- Ngjemni smlouva

- Smlouva o zapijcce

- Darovaci smlouva

2. Pracovné pravni vztahy
- Pracovni smlouva

cast 1.
Cviceni k
pravu a

3. Navrhy v soudnim Fizeni
- Navrh na rozvod manzelstvi

- Névrh na vydani platebniho rozkazu
- Navrh na tGpravu vychovy a vyzivy nezletilého ditéte

- Navrh na vykon rozhodnuti

verejné spravé

4. Tiskopisy (formulafe)

- Zadost o vypis z rejstiiku trestil

- Piihlasovaci listek k trvalému pobytu

- Zadost o vydani ob&anského pritkazu

- Z4dost o vydani cestovniho pasu

- Zadost o stavebni povoleni

- Ohlaseni zivnosti

- Navrh na vklad do katastru nemovitosti

- Vypovéd’ dand zamé&stnancem nebo zaméstnavatelem
- Dohoda o rozvazani pracovniho poméru

- Napomenuti zaméstnance

5. Ukony ve spravnim Fizeni




6. Obchodni korespondence

- Poptavka
- NevyZzadana nabidka
’cast 2: - VyZadana nabidka
Pisemna a o
elektronicka |~ Objednavka
komunikace |- Reklamace
- Upominka
- Zadosti
7. Pracovni cesty
8. Persondlni pisemnosti
- Zadost o misto
Cést 2. - Zivotopis
Pisemna a
elektronicka |9. Pravni pisemnosti

komunikace

- PInd moc

- DluZni upis

- Potvrzenka

10. Osobni dopisy

11. Uétovani

- Rozvaha

- Dlouhodoby majetek, uctovani dlouhodobého majetku
dast 3. - Finan¢ni majetek, uctovani finanéniho majetku
Ugetnictvi |- Zasoby, uctovani zasob

- Pohledavky a zavazky, uctovani pohledavek a zavazkl
- Vlastni kapital, G¢tovani vlastniho kapitélu

- Mzdy, uctovani mezd

12. Vypodty

- Vypocet stiednich hodnot

st 4. - Vypocet ukazateld variability
Statistika,

ekonomika a

- Vypocet pomérnych ukazatell
- Vypocet zavislosti

aplikované |- Urokovéni
vypolty |- Odpisy
- Mzdové vypocty

- Davky spravy zaméstnanosti

- Davky socialniho zabezpeceni

Prakticka zkouSka ze Souboru odbornych ptfedméti je koncipovana jako fteSeni ukold,
zahrnujicich ucivo predméti Cviceni k pravu a vefejné sprave, Pisemna a elektronicka
komunikace, Ekonomika, Ucetnictvi, Statistika a Aplikované vypocty.

Jednotlivé tkoly jsou zpracovany do 3 riznych variant.

Zak si jednu variantu vylosuje ve stanoveném terminu kondni praktické zkousSky. Pokud tak
neudini, bude mu zadani ptidéleno.

Zadani praktické zkousky se sestava ze 4 samostatnych casti, které maji podobu konkrétnich
ukolll z vySe uvedenych predmétt. Kazda ¢ast je bodové hodnocena 25 body, celkovy pocet
dosazenych bodl za vyfeSeni vSech ukoll zadani je 100, pficemz podminkou uUspéSného



vykonani této zkousky je, ze zak ze zadné Casti zadani neziskd méné nez 5 bodu.

Zadani praktické zkousky v sob& zahrnuje tlohy z tematickych okruhii u¢iva Smlouvy, Pracovné
pravni vztahy, Navrhy v soudnim fizeni, Tiskopisy (formulafe), Ukony ve spravnim fizeni,
Obchodrp’ korespondence, Pracovni cesty, Persondlni pisemnosti, Pravni pisemnosti, Osobni
dopisy, Uctovani a Vypocty.

Tato zkouska je jednodenni a trva 420 minut.

V Ostrové dne 5.z4F 2022 Ing. Pavel Zemlicka — feditel Skoly
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